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PENDAHULUAN 

SIKESSOS (Sistem Informasi Kesejahteraan Sosial Kabupaten Sambas) merupakan 
sebuah Sistem Informasi berbasis web yang berfungsi untuk manajemen data 
kesejahteraan sosial yang berupa Data PPKS (Pemerlu Pelayanan Kesejahteraan Sosial), 
PSKS (Potensi dan Sumber Kesejahteraan Sosial), TKSK (Tenaga Kesejahteraan Sosial 
Kecamatan) dan PKH (Program Keluarga Harapan) yang ada di Kabupaten Sambas.  

SIKESSOS memiliki 3 jenis user  yaitu : 

1. Petugas Desa, berfungsi untuk input data PPKS  
2. Operator Desa, berfungsi untuk verifikasi data PPKS yang telah diinput oleh Petugas 

Desa 
3. Admin Dinas Sosial, berfungsi untuk verifikasi data PPKS yang sudah diverifikasi oleh 

Operator Desa, Manajemen Data PSKS, TKSK dan PKH.  

 

PETUNJUK PENGGUNAAN 

1. Login 
a. Klik Login 

 
b. Isi Username dan Password, login 

 
 
 
 



2 
 

2. Data PPKS (Pemerlu Pelayanan Kesejahteraan Sosial) 
2.1. Tambah Data PPKS (Petugas Desa) 
a. Klik Data PPKS, lalu pilih jenis PPKSnya , klik tambah  

 
b. Isi formnya lalu klik simpan 

 
 
2.2. Detail Data PPKS (Petugas Desa) 
a. Klik Menu Data PPKS, pilih jenis PPKSnya, lalu klik detail (icon mata)   
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2.3. Edit Data PPKS (Petugas Desa) 
a. Klik Menu Data PPKS, pilih jenis PPKSnya, lalu klik edit (icon pensil) ,  

• Note  : Data hanya dapat diedit apabila data belum divalidasi oleh Operator 
desa 

 

b. Sesuaikan datanya, lalu klik simpan 
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2.4. Hapus Data PPKS  (Petugas Desa) 
a. Klik Menu Data PPKS, pilih jenis PPKSnya, lalu klik hapus  

• Note  : Data hanya dapat dihapus apabila data belum divalidasi oleh Operator 
desa 

 

b. Klik “Ya, Hapus” untuk mengkonfirmasi hapus data 

 

 

3. Verifikasi DATA PPKS 
3.1.  Verifikasi Data PPKS (Operator Desa) 
a. Klik Menu Verifikasi Desa lalu klik detail (icon mata)  
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b. Pilih hasil validasi 

 
 
3.2. Verifikasi Data PPKS (Admin Dinas Sosial) 
a. Klik Menu Verifikasi Dinsos, klik detail (icon mata) 

 

b. Pilih Hasil Verifikasi 
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4. Perbaikan Data PPKS  (Pemerlu Pelayanan Kesejahteraan Sosial) 
4.1. Perbaikan Data (Petugas Desa) 
a. Klik Menu Perbaikan Data, klik perbaikan data (icon pensil) 

 

b. Sesuai data, Klik Simpan 

 

c. Data siap diverifikasi kembali oleh Operator Desa 

 

 

4.2. Perbaikan Data (Operator Desa) 
a. Klik Menu Perbaikan Data (Desa), klik icon perbaikan data (icon pensil) 
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b. Sesuaikan Datanya, klik simpan 

 

c. Data siap untuk diverikasi kembali oleh Admin Dinas Sosial 

 

 

5. Data PSKS (Potensi dan Sumber Kesejahteraan Sosial) 
5.1. Input Data PSKS (Admin Dinas Sosial) 
a. Klik Menu Data PSKS, Pilih Jenis PSKS, Klik Tambah 
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b. Isi formnya, klik simpan. 

 

 

5.2. Detail Data PSKS (Admin Dinas Sosial) 
a. Klik Menu Data PSKS, Pilih Jenis PSKS, Klik detail (icon mata). 
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5.3. Edit Data PSKS (Admin Dinas Sosial) 
a. Klik Menu Data PSKS, Pilih Jenis PSKS, Klik edit (icon pensil). 

 

b. Sesuaikan datanya, klik simpan 
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5.4. Hapus Data PSKS (Admin Dinas Sosial) 
a. Klik Menu Data PSKS, Pilih Jenis PSKS, Klik hapus 

 

b. Klik “Ya, Hapus”. 

 

 
6. Data TKSK (Tenaga Kesejahteraan Sosial Kecamatan) 

6.1. Tambah Data TKSK (Admin Dinas Sosial) 
a. Pilih Menu TKSK dan PKH, pilih Menu Tenaga Kesejahteraan Sosial Kecamatan 

(TKSK), klik tambah 

 

b. Isi formnya, klik simpan 
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6.2. Detail Data TKSK  (Admin Dinas Sosial) 
a. Pilih Menu TKSK dan PKH, pilih sub menu Tenaga Kesejahteraan Sosial Kecamatan 

(TKSK), klik detail (icon mata) 
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6.3. Edit Data TKSK (Admin Dinas Sosial) 
a. Pilih Menu TKSK dan PKH, pilih sub menu Tenaga Kesejahteraan Sosial Kecamatan 

(TKSK), klik edit (icon pensil) 

 

b. Sesuaikan datanya, klik simpan 

 

 

6.4. Hapus Data TKSK 
a. Pilih Menu TKSK dan PKH, pilih sub menu Tenaga Kesejahteraan Sosial Kecamatan 

(TKSK), klik hapus 
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b. Klik “Ya, Hapus”. 

 

 

7. Data PKH (Program Keluarga Harapan) 
7.1. Tambah Data PKH (Admin Dinas Sosial) 
a. Pilih Menu TKSK dan PKH, pilih Program Keluarga Harapan (PKH), klik tambah 

 

b. Isi formnya, klik simpan. 
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7.2. Detail Data PKH (Admin Dinas Sosial) 
a. Pilih Menu TKSK dan PKH, pilih Program Keluarga Harapan (PKH), klik detail (icon 

mata). 

 

 

 

7.3. Edit Data PKH  (Admin Dinas Sosial) 
a. Pilih Menu TKSK dan PKH, pilih Program Keluarga Harapan (PKH), klik edit  (icon 

pensil). 
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b. Sesuaikan datanya, klik simpan. 

 

 

7.4. Hapus Data PKH  (Admin Dinas Sosial) 
a. Pilih Menu TKSK dan PKH, pilih Program Keluarga Harapan (PKH), klik hapus. 

 

b. Klik “Ya, Hapus” 
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8. Laporan 
8.1. Laporan Data PPKS 
a. Klik Menu Laporan PPKS, filter data sesuai keinginan, klik cetak 

 

 

8.2. Laporan Rekapitulasi Data PPKS (Admin Dinas Sosial) 
a. Klik Menu Laporan PPKS, filter data sesuai keinginan, klik cetak 
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8.3. Laporan Data PSKS 
a. Klik Menu Laporan PSKS, filter data sesuai keinginan, klik cetak 
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8.4. Laporan Rekapitulasi Data PSKS 
a. Klik Menu Laporan PSKS, pilih Rekapitulasi PSKS, klik cetak 
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8.5. Laporan Data TKSK 
a. Klik Menu Laporan TKSK dan PKH, pilih Tenaga Kesejahteraan Sosial 

Kecamatan(TKSK), filter data sesuai keinginan, klik cetak 

  

 

8.6. Laporan Data PKH 
a. Klik Menu Laporan TKSK dan PKH, pilih Program Keluarga Harapan (PKH), filter data 

sesuai keinginan, klik cetak 
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9. Manajemen User (Admin Dinas Sosial) 
9.1. Tambah User 
a. Klik Menu Admin, pilih Sub Menu User, Klik Tambah 

 

b. Isi formnya, klik simpan 
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9.2. Edit User (Admin Dinas Sosial) 
a. Klik Menu Admin, pilih Sub Menu User, Klik edit (icon pensil) 

 

b. Sesuaikan datanya, klik simpan 
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9.3. Hapus User (Admin Dinas Sosial) 
a. Klik Menu Admin, pilih Sub Menu User, Klik hapus 

 

b. Klik “Ya, Hapus”. 

 

 

10. Ubah Password (masing-masing user) 
a. Klik Menu Profil, isi kolom password, Klik simpan 

 


